
คู่มือส าหรับประชาชน 
 

งานที่ให้บริการ การขอต่ออายใุบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ องค์การบริหารส่วนต าบลน้ าพ้ี  อ าเภอทองแสนขัน  จังหวดัอุตรดิตถ์ 
 

ขอบเขตการให้บริการ 
 

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ  ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
1. ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลน้ าพี้  วันจันทร์ถึงวันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) 

ตั้งแต่เวลา  08.30 – 16.30 น. (มีพักเท่ียง) 
 

หลักเกณฑ์ วิธกีาร และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 

1. หลักเกณฑ์วิธีการ 
 ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด (ยกเว้นกระทรวงทบวงกรมราชการส่วนท้องถิ่นหรือองค์กรของรัฐ   
ที่ได้จัดตั้งตลาดขึ้นตามอ านาจหน้าที่แต่ต้องปฏิบัติตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) จะต้องยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตต่อ    
เจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบภายใน..ระบุ..... วันก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ป ี    
นับแต่วันที่ออกใบอนุญาต)  เมื่อได้ยื่นค าขอพร้อมกับเสียค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่า         
เจ้าพนักงานท้องถิ่นจะมีค าสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาตและหากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ได้มายื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาต
ก่อนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแล้วต้องด าเนินการขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผู้ขออนุญาตรายใหม่ 
 ทั้งนี้หากมายื่นขอต่ออายุใบอนุญาตแล้วแต่ไม่ช าระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ก าหนดจะต้องเสีย
ค่าปรับเพ่ิมข้ึนอีกร้อยละ 20 ของจ านวนเงินที่ค้างช าระและกรณีที่ผู้ประกอบการค้างช าระค่าธรรมเนียมติดต่อกันเกิน
กว่า 2 ครั้งเจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจสั่งให้ผู้นั้นหยุดด าเนินการไว้ได้จนกว่าจะเสียค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบ
จ านวน 
 

2.เงื่อนไขในการยื่นค าขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่น) 
 (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
 (2) ต้องยื่นค าขอก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ 
 (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) 
 (4) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ีราชการ    
ส่วนท้องถิ่นก าหนดไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่น.... 
 

หมายเหตุ: ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ใน
คู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
 

 

 

/ขั้นตอน... 
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ขั้นตอนและระยะเวลาให้บริการ 
 

ขั้นตอน 
 

 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
 

1. ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้ง
ตลาดพร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่นก าหนด 
 (ระยะเวลาประมาณ 15 นาท)ี 

ส านักปลัด  องค์การบริหารส่วนต าบลน้ าพี้ 
อ าเภอทองแสนขัน  จังหวัดอุตรดิตถ์ 

2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของค าขอและความ
ครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที 
กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วนเจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นค าขอให้
แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือด าเนินการหากไม่สามารถด าเนินการได้
ในขณะนั้นให้จัดท าบันทึกความบกพร่องและรายการ
เอกสารหรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่
ก าหนดโดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอลงนามไว้ในบันทึก
นั้นด้วย 
 (ระยะเวลาประมาณ 1 ชั่วโมง) 

ส านักปลัด  องค์การบริหารส่วนต าบลน้ าพี้ 
อ าเภอทองแสนขัน  จังหวัดอุตรดิตถ์ 

3.เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้านสุขลักษณะ 
กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะเสนอพิจารณา
ออกใบอนุญาต 
กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะแนะน าให้
ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 
(ระยะเวลาประมาณ 20 วัน) 

ส านักปลัด  องค์การบริหารส่วนต าบลน้ าพี้ 
อ าเภอทองแสนขัน  จังหวัดอุตรดิตถ์ 

4.การแจ้งค าสั่งออกใบอนุญาต/ค าสั่งไม่ 
     อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต 
     1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบเพื่อมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่นก าหนดหากพ้น
ก าหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุ
หรือข้อแก้ตัวอันสมควร 
     2. กรณีไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต 
แจ้งค าสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาดแก่ผู้
ขอต่ออายุใบอนุญาตทราบพร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ 
(ระยะเวลาประมาณ 8 วัน) 

ส านักปลัด  องค์การบริหารส่วนต าบลน้ าพี้ 
อ าเภอทองแสนขัน  จังหวัดอุตรดิตถ์ 

5.ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค าสั่งอนุญาตต่ออายุ
ใบอนุญาต)แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาช าระค่าธรรมเนียม  
ตามอัตราและระยะเวลาที่ท้องถิ่นก าหนด 
(ระยะเวลาประมาณ 1 วัน) 

ส านักปลัด  องค์การบริหารส่วนต าบลน้ าพี้ 
อ าเภอทองแสนขัน  จังหวัดอุตรดิตถ์ 
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ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลารวม  30 วัน 

 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ขอต่ออายุใบอนุญาตจัดต้ังตลาด  

1. บัตรประจ าตัวประชาชนพร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง     จ านวน  1  ฉบับ 
2. ส าเนาทะเบียนบ้านพร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง     จ านวน  1  ฉบับ 
3. หนังสือรับรองนิติบุคคล        จ านวน  1  ฉบับ 
4. ใบมอบอ านาจ (ในกรณีที่มีการมอบอ านาจ)      จ านวน  1  ฉบับ 
5. หลักฐานที่แสดงการเป็นผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคล     จ านวน  1  ฉบับ 
6. ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้องเช่นส าเนาใบอนุญาตสิ่งปลูกสร้างอาคาร 
    หรือหลักฐานแสดงว่าอาคารนั้นสามารถใช้ประกอบการได้ตามกฎหมายว่าด้วย 
    การควบคุมอาคาร         จ านวน  1  ฉบับ 
7. แผนที่โดยสังเขปแสดงสถานที่ตั้งตลาด       จ านวน  1  ฉบับ 
8. เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการส่วนท้องถิ่นประกาศก าหนดเช่นใบรับรองแพทย์ 
    ของผู้ขายของและผู้ช่วยขายของในตลาดหรือหลักฐานที่แสดงว่าผ่านการอบรมเรื่อง 
    สุขาภิบาลอาหารตามหลักสูตรที่ท้องถิ่นก าหนดเป็นต้น      จ านวน  1  ฉบับ 

 

ค่าธรรมเนียม 

- อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาดฉบับละไม่เกิน  2,000 บาทต่อปี  
 
การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่  ส านักปลัด  องค์การบริหาร-
ส่วนต าบลน้ าพี้  อ าเภอทองแสนขัน  จังหวัดอุตรดิตถ์ 53230   
หมายเลขโทรศัพท์  055-826048   
หรือทางเว็บไซต ์ www.namphi.go.th 
 

ตัวอย่างแบบฟอร์มและการกรอกข้อมูล 
- แบบค าขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด (แบบ ตล. 3) 

http://www.namphi.go.th/

